
Verwaltungsangestellte/r (50-60 %)

  Hagneck und Epsach sind zwei kleine Einwohnergemeinden im Berner Seeland. Zur Verstärkung
unserer Gemeindeverwaltungen suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine fachkompetente,
initiative und aufgeschlossene Persönlichkeit als Verwaltungsangestellte/r. 
Ihre Arbeitszeit verteilt sich auf zwei eigenständige Gemeindeverwaltungen: 30–40 % sind Sie für die
Gemeindeverwaltung Hagneck und 20 % für die Gemeindeverwaltung Epsach tätig.
Ihr Aufgabengebiet

Vielseitige Allround-Rolle und Unterstützung des Teams in unterschiedlichen Bereichen des
Gemeindealltags
Telefon- und Schalterdienst
Das Aufgabengebiet ist noch nicht abschliessend definiert und kann – je nach Interessen,
Stärken und Erfahrung der neuen Mitarbeiterin oder des neuen Mitarbeiters – mitgestaltet und
angepasst werden

Sie bringen mit

Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann EFZ
Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung von Vorteil, nicht zwingend
Selbständige, exakte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Gute, zeitgemässe EDV-Kenntnisse

Wir bieten

Gestaltung der Aufgaben nach Ihren Stärken
Unterstützung Ihrer beruflichen Entwicklung
Zeitgemässe Anstellungsbedingungen
Mit der Pensionierung der Finanzverwalterin von Hagneck im August 2027 eröffnet sich für Sie
die Möglichkeit, Ihr Pensum aufzustocken und/oder zusätzliche Aufgabengebiete zu
übernehmen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns darauf, Sie persönlich kennenzulernen. Ihre
vollständigen Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte an info@hagneck.ch sowie
gemeinde@epsach.ch.
Bei Fragen zur Stelle oder zum Arbeitsumfeld geben Ihnen gerne Auskunft:

mailto:info@hagneck.ch
mailto:gemeinde@epsach.ch



